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Anderung der Notarbekanntmachung

Bekanntmachung des Bayerischen Staatsministeriums der Justiz

vom 24. Méarz 2025, Az. A4 - 3830a - IV - 12587/2024

Die Notarbekanntmachung (NotBek) vom 25. Januar 2001 (JMBI. S. 32), die zuletzt durch
Bekanntmachung vom 4. Oktober 2024 (BayMBI. Nr. 485) geandert worden ist, wird wie folgt
geandert:

Nr. 12.2 wird wie folgt neu gefasst:
,12.2 Ankindigung und Vorbereitung, Inhalt und Umfang der Priifung

Zur Ankiindigung und Vorbereitung der Prifung kann das als Anlage 5 beigefiigte
Musteranschreiben verwendet werden. Wegen des Inhalts und Umfangs der Priifung
im Einzelnen wird auf Anlage 6 verwiesen.”

Nr. 18 wird wie folgt geandert:
In Nr. 18.1 wird die Angabe ,Anlage 8“ durch die Angabe ,Anlage 7 ersetzt.
Nr. 18.2.2 wird wie folgt geandert:

In Buchst. aa) werden die Worter ,Muster 9a (Anlage 9a)“ durch die Worter ,Muster 8a
(Anlage 8a)“ und die Worter ,Muster 9b (Anlage 9b)“ durch die Worter ,Muster 8b (Anlage 8b)*
ersetzt.

In Buchst. ee) wird die Angabe ,Muster 9a“ durch die Angabe ,Muster 8a“ ersetzt.

In Buchst. ff) Satz 1 und 2 wird die Angabe ,Muster 9b* jeweils durch die Angabe ,Muster 8b*
ersetzt.

Nr. 19 wird wie folgt geandert:
Der bisherige Wortlaut wird Nr. 19.1.
Folgende Nr. 19.2 wird angeflgt:

,19.2  Fur Amtsprifungen, die bereits vor dem 1. Mai 2025 eingeleitet worden sind, findet die
Notarbekanntmachung in der bis zum 30. April 2025 geltenden Fassung weiterhin
Anwendung.®

Die Anlagen werden wie folgt geandert:

Die Anlagen 1, 5 und 6 werden in der jeweiligen im Anhang zu dieser Bekanntmachung
ersichtlichen Fassung neu gefasst.

Anlage 7 wird aufgehoben.
Die bisherige Anlage 8 wird die Anlage 7.
Die bisherigen Anlagen 8a und 8b werden die Anlagen 7a und 7b.

Die bisherigen Anlagen 9a und 9b werden die Anlagen 8a und 8b.
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2. Diese Bekanntmachung tritt am 1. Mai 2025 in Kraft.

Dr. Winfried Brechmann
Ministerialdirektor
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Anlage 5
Musteranschreiben
zur Vorbereitung der Amtsprufung der Notare
Prifung der Amtsfiihrung der Notare
Sehr geehrte ...,
ich beabsichtige, im Zeitraum von ..... ,den ..... - Uhr, bis voraussichtlich ..... ,
den ....., bei lhnen gemeinsam mit ... eine Amtsprufung vorzunehmen.

Bitte stellen Sie am Prufungstag fur die Prifer einen uneingeschrankten
Lesezugriff auf die elektronischen Akten und Verzeichnisse zur Verfugung (§ 17
Abs. 1 DONot). Halten Sie bitte zur Prifung Generalakt, Erbvertragsverzeichnis
und tagesaktuelle Kontoauszlge Uber die verwahrten Massen bereit.

Ich ware lhnen dankbar, wenn Sie mir mdglichst bald, spatestens bis ...., eine
Aufstellung zukommen lassen konnten, aus der sich die nachfolgenden
Angaben ergeben. Schriftliche Unterlagen, aus denen sich die nachfolgend in
Bezug genommenen Informationen ergeben, mogen ggf. beigeflgt werden.
Soweit sich zu den nachstehenden Punkten seit der letzten Amtsprifung am ...
keine Anderungen ergeben haben, kann auf die Ausfiihrungen im Bericht zur
Prufung der Amtsfiihrung vom ... verwiesen werden.

1. Allgemeine Angaben zur Notarstelle
a. Anzahl, Grolde und Nutzart der Geschaftsraume
b. Archivraume (GroRRe, ggf. Adresse), Sicherung der Archivraume
gegen unbefugtes Eindringen und Beschadigung der Urkunden

2. Offentliches Auftreten
a. Offnungszeiten
b. Telefonische Erreichbarkeit der Notarstelle, Telefonzeiten,
Anrufbeantworter, Erreichbarkeit des Notars aul3erhalb der Burozeiten
c. E-Mail-Domain
d. Homepage

3. Technische Ausstattung der Notarstelle
a. Verwendete Notarsoftware, Firewall, Virenscanner
b. Burogerateausstattung
i. Anzahl der PC-Arbeitsplatze
ii. Drucker und Scanner samt Typenbezeichnungen,
Herstellerbescheinigungen gemaf §§ 11, 13 DONot und
Prifzeugnisse gemall § 12 Abs. 1 Satz 2 Nr. 4 DONot
iii. Nennung der sonstigen Gerate im Netzwerk
c. Fernzugriffsmdglichkeit auf das Netzwerk
d. Datensicherung
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4. Personal
a. Liste des an der Notarstelle beschaftigten Personals einschlielilich
Eintrittsdatum
b. Mitarbeiter, die mit fachlichen Aufgaben vergleichbar den Aufgaben
eines fachkundigen Mitarbeiters der Notarkasse eingesetzt werden,
insbes. juristische Mitarbeiter
c. Mitarbeiter, die mit der FUhrung der Barkasse betraut sind
d. Mitarbeiter, die mit Grundbucheinsichten betraut sind
e. Anzahl der von der Notarkasse zugeteilten Regelstellen und
Besetzung
Person des Datenschutzbeauftragten gemald Art. 37 Abs. 1 DSGVO
. Auflistung der fur die Notarstelle tatigen externen Dienstleister
(insbesondere IT-Betreuer / externes Reinigungspersonal)
Verpflichtung der beschaftigten Personen nach § 26 BNotO i.V.m. § 1
VerpflG, § 4 DONot
i. Vertragliche Verpflichtung der Dienstleister nach § 26a BNotO

Q@

=

5. Siegel; Signatur- und Authentifizierungskarten
a. Anzahl der Siegel; getroffene Vorkehrung gegen Missbrauch
b. Anzahl der ausgegebenen Signatur- und Authentifizierungskarten
(N- und M-Karten); Aufbewahrung von Signatur- und
Authentifizierungskarten; Verwahrung der PIN

6. Urkundstatigkeit

a. Ubersicht tGiber die Urkundsgeschafte seit der letzten Amtspriifung
(entsprechend § 7 DONot)

b. Amtstatigkeiten aulderhalb des Amtsbereichs (§ 10a BNotO) oder
Amtsbezirks (§ 11 BNotO); Gegenstand der jeweiligen Tatigkeit;
Anzeige bzw. Genehmigung der jeweiligen Tatigkeit

c. Ubersicht tiber die Verwahrungen seit der letzten Amtspriifung,
generiert aus dem XNP-Verwahrungsverzeichnis mit Zuordnung der
UVZ-Nummer mit Kennzeichnung der isolierten Verwahrungen

d. Ubersicht tiber die in Verwahrung genommenen Erbvertrage

7. Immobiliengeschaft

a. Bautragervertragsmuster, die in den letzten drei Kalendermonaten
verwendet wurden

b. Muster von Grundstickskaufvertragen und Werkvertragen bei
verdeckten Bauherrenmodellen, die in den letzten sechs
Kalendermonaten verwendet wurden

c. Regelmaliig verwendete Maklerklauseln

d. Liste aller Bautragervertrage im Prifungszeitraum

e. Liste aller Beurkundungen im Prufungszeitraum, bei denen Angebot
und Annahme in getrennten Urkunden erfolgten

8. Geldwaschegesetz
a. Abstrakte Risikoanalyse nach dem Geldwaschegesetz sowie
Zeitpunkt der letzten Uberprifung
b. Interne Sicherungsmalnahmen nach § 6 GwG
Ablaufe zur Identifizierung des wirtschaftlich Berechtigten
Muster einer konkreten Risikobewertung

Qo
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e. Verantwortlichkeit und Schulungen der Mitarbeiter in der Anwendung

f.

des Geldwaschegesetzes; Darstellung des Geschaftsablaufs zur
Risikobewertung, gegebenenfalls Darstellung eines
Bewertungskatalogs

Darstellung von Faktoren, bei denen regelmaliig ein hoheres Risiko
angenommen wird

g. Abgegebene Meldungen an die Zentralstelle fur Finanztransaktionen

9. Personliche Angaben des Notars

a.

Pooo

Gesellschaftsbeteiligungen des Notars — ausgenommen Anteile an
borsennotierten Aktiengesellschaften (§ 14 Abs. 5 BNotO)
Organmitgliedschaften des Notars (§ 3 Abs. 3 BeurkG)
Nebentatigkeiten des Notars (§ 8 BNotO)

Wohnung des Notars (§ 10 Abs. 2 BNotO)

Langere Abwesenheiten vom Amtssitz, ggf. Genehmigungen nach
§ 38 BNotO

Mit freundlichen GriufRen

(Prasident/in des Landgerichts)
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Anlage 6
Vorgehen bei der Durchfuhrung der Amtsprufung der Notare

A. Allgemeines

1. Rechtsgrundlage

Die Priifung und Uberwachung der Amtsfiihrung der Notare des Landge-
richtsbezirks obliegt dem Prasidenten des Landgerichts (§ 93 Abs. 3 BNotO,
§ 15 Abs. 2 DONot, Nr. 12.1.2 NotBek).

Die Amtsfihrung des Notars wird in der Regel in Abstanden von hochstens
sechs Jahren gepruft. FUr abweichende Fristen wird auf Nr. 12.1.2 NotBek
verwiesen.

Die Vorschriften Uber die Amtsprifung sind nicht abschlieRend. Die weiteren
Befugnisse der Aufsichtsbehodrde bleiben unberuhrt. Dies gilt insbesondere
fur die Anordnung von Berichtspflichten (Nr. 12.3.1 NotBek) und ange-
kindigte oder unangekiindigte Besuche in der Geschéaftsstelle und die Be-
fragung der Beteiligten.

2. Priufungszweck und Prifungsgegenstand

Die Prifung der Amtsfuhrung hat den Zweck, die ordnungsgemalie Erfullung
der dem Notar im Bereich der vorsorgenden Rechtspflege Ubertragenen Auf-
gaben zu gewahrleisten. Die Prufung liefert zugleich eine Grundlage fir das
Eignungsbild der Notare bei Bewerbungen um Verlegung des Amtssitzes
(Nr. 2.3 NotBek). Die Prufung soll ferner eine Information der Auf-
sichtsbehorden ermdglichen und dem Notar Anregungen vermitteln.

Die Prufung umfasst insbesondere die in § 93 Abs. 2 BNotO und § 18
DONot genannten Gegenstande sowie dariber hinaus die gesamte
ordnungsgemale Erledigung der Amtsgeschafte durch den Notar. Die
einzelnen Prifungsgegenstande werden nachfolgend unter Abschnitt B
naher dargestellt.

Die Kostenberechnung und der Kosteneinzug des Notars werden durch
einen Beauftragten der Notarkasse A.d.6.R. gepruft (§ 93 Abs. 3 Satz 4
BNotO, § 18 Abs. 4 DONOot). Die Einhaltung dieser Amtspflicht (§ 17 Abs. 1
BNotO) ist daher nicht Gegenstand der gewdhnlichen Amtsprifung (§ 18
Abs. 4 DONot).

3. Ubertragung der Priifungsgeschéfte

Die Prufung wird von dem Prasidenten des Landgerichts oder einem von
ihm beauftragten Richter des Landgerichts regelmaRig in der Geschafts-
stelle des Notars vorgenommen (§ 17 Abs. 1 Satz 1 DONot). Zur Durchsicht
und Prifung der Akten und Verzeichnisse einschlieRlich der
Verwahrungsgeschafte und des Gebuhreneinzugs durfen auch Beamte der
Justizverwaltung herangezogen werden; eine Aufsichtsbefugnis steht diesen
Beamten nicht zu (§ 93 Abs. 3 Satz 3 BNotO). Nach Anhérung der
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Notarkammer kénnen auch Notare zu Prifungen hinzugezogen werden
(§ 93 Abs. 3 Satz 2 BNotO, § 15 Abs. 2 Satz 2 DONot).

4. Vorbereitung der Prifung

a) Es st Einsicht zu nehmen in frihere Prufungsprotokolle, um festzustel-
len, ob die damals erteilten Hinweise beachtet und festgestellte Mangel
behoben wurden (vgl. Abschnitt B. 1.2).

b) Es sind Erkundigungen Uber die Zusammenarbeit zwischen Notar und
Grundbuchamt, Registergericht (evtl. Einsicht der Zwischenverfi-
gungen) sowie ortlichem Finanzamt einzuholen (vgl. Abschnitt B. 8.2).

c) Es st Einsicht zu nehmen in etwaige Eingaben Rechtsuchender an die
Aufsichtsbehdrden und in etwaige Mitteilungen in Zivil- oder
Strafsachen, um festzustellen, ob sich daraus Hinweise auf Mangel der
Amtsfuhrung ergeben (vgl. Abschnitt B. 8.3).

d) Der Notar soll entsprechend dem Anschreiben gemaf Anlage 5 Uber
den Prifungszeitraum und den Prufungsort informiert werden und um
Ubermittlung der in dem Anschreiben abgefragten Informationen
gebeten werden.

5. Durchfuhrung der Prifung

Die Durchfihrung der Prufung soll sich an nachstehendem Abschnitt B
,2ourchfuhrung der Amtsprifung der Notare® orientieren. Die dortigen
Bemerkungen zu den einzelnen Prufungspunkten sind nicht als
abschlielfende Regelung, sondern als erlauternde Hinweise zu verstehen.
Die Aufsichtsbehorde darf sich samtliche der Prifung unterliegenden Akten
und Verzeichnisse zur Durchsicht in der Geschaftsstelle vorlegen lassen.
Die Prifung soll sich nicht auf die im Vorfeld vorgelegten Unterlagen
beschranken. Im Hinblick auf die elektronischen Akten und Verzeichnisse ist
dabei fur die Dauer der Prufung von einem Computer in der Geschaftsstelle
aus ein uneingeschrankter Lesezugriff auf diese Dateien durch den Notar
einzuraumen. Ein unmittelbarer Zugang von einem externen Arbeitsplatz der
mit der Prifung beauftragten Person scheidet aus. Der Notar oder ein von
ihm beauftragter Mitarbeiter sollen hierbei fur Ruckfragen zur Verfligung
stehen.

6. Priufungsniederschrift

Uber das Ergebnis der Priifung ist eine Niederschrift in Anlehnung an
Abschnitt B ,,Durchfiihrung der Amtsprifung der Notare* aufzunehmen.
Soweit der Bericht Beanstandungen enthalt, hat der Prasident des Landge-
richts nach Anhdérung des Notars die erforderlichen Anordnungen zu treffen
(Nr. 12.3.1 NotBek).

Die in Abschnitt B mit ,S“ gekennzeichneten Punkte sind stets unter

Darlegung der Grundlage der Prufung im Bericht Uber die Amtsprifung zu
erwahnen. Zu den mit ,V*“ gekennzeichneten Punkten sind nur bei
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Veranlassung Ausfuhrungen zu machen; eine Prufung ist dadurch aber nicht
entbehrlich.

Ein Abdruck, bei Sozietaten zwei Abdrucke, der Niederschrift sind dem Pra-
sidenten des Oberlandesgerichts vorzulegen; dabei ist tber die Abstellung
der festgestellten Mangel zu berichten. Die Landesnotarkammer Bayern
erhalt vom Prasidenten des Landgerichts einen Abdruck der Niederschrift.
Eine Vorlage an das Bayerische Staatsministerium der Justiz erfolgt durch
den Prasidenten des Oberlandesgerichts in Fallen, in denen sich bei der
Geschaftsprufung aullergewohnliche Besonderheiten ergeben haben.

B. Durchfiihrung der Amtsprifung

1. Allgemeine Angaben

1.1 Zeitpunkt der Priufung, Name des Prufers sowie der von ihm zur Mithilfe
beigezogenen Personen (S - stets).

1.2 Zeitpunkt der Ubernahme des Amtes durch den Notar sowie der letzten
Geschaftsprufung (S). Beanstandungen der letzten Geschaftsprufung
(S). Maltnahmen des Notars aufgrund eventueller Beanstandungen der
letzten Geschaftsprifungen (V - bei Veranlassung).

1.3 Geschaftsraume (V).

Ortliche Lage und GréRe der Geschéftsstelle, allgemeiner Eindruck der
Ausstattung, Wartegelegenheit fur Besucher, ausreichende
Schallisolierung zur Wahrung des Amtsgeheimnisses, Sicherung des
Archivraumes.

Gemeinsame Berufsausubung oder gemeinsame Geschaftsraume (§ 9
BNotO) oder genehmigungsfreie Zusammenarbeit (V).

1.4 Archivraume aullerhalb der Geschéaftsstelle (V).

Genehmigung zur Fihrung der Akten aul3erhalb der Geschéaftsstelle
(§ 35 Abs. 3 BNotO).

2. Offentliches Auftreten
2.1 Zeit und Ort der Amtsausubung (V).

Offnungszeiten, Vorhandensein einer weiteren Geschéaftsstelle, auswar-
tige Sprechtage.

2.2 Amtsschild/Namensschild (§ 3 DONot), Internetauftritt, verwendete
Domains, Auftreten in der Offentlichkeit und Werbung (§ 29 BNotO) (V).

2.3 Telefonanlage (S).
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Auflistung der Telefonanschlisse, Telefonzeiten, Anrufbeantworter,
telefonische Erreichbarkeit des Notars auferhalb der Geschaftsstunden.

3. Technische Ausstattung der Notarstelle (S)

Verwendete Notarsoftware, Firewall, Virenscanner,
Herstellerbescheinigungen (§ 11, 13 DONot), Prifzeugnisse (§ 12 Abs. 1
Satz 2 Nr. 4 DONot), sonstige Gerate im Netzwerk, Fernzugriff auf das
Netzwerk, Datensicherung, etc.

4. Personal und Dienstleister (V)

4.1

4.2

4.3

Liste der an der Notarstelle beschaftigten Mitarbeiter mit Angabe der
Funktion und der mit fachkundigen Mitarbeitern der Notarkasse
vergleichbar eingesetzten Mitarbeiter, Anzahl der von der Notarkasse
zugeteilten Regelstellen, Tatigkeit von Notariatsverwaltern wahrend des
Prufungszeitraumes, Beschaftigung und konkreter Einsatz juristischer
Mitarbeiter (§ 25 BNotO in Verbindung mit §§ 8, 9 NotV), Name des
Datenschutzbeauftragten (Art. 37 Abs. 1 DSGVO).

In der Notarstelle tatige externe Dienstleister (insbesondere IT-Betreuer,
auch bei Fernwartung eingesetzte externe Personen / externes
Reinigungspersonal) (V).

Verpflichtung nach § 26 BNotO und § 1 Verpflichtungsgesetz (vgl. § 4
DONot); Sicherstellung der Beachtung der Verschwiegenheitspflicht
(§ 18 BNotO), Verpflichtungsvertrage nach § 26a BNotO.

5. Siegel; Signatur- und Authentifizierungskarten (V)

5.1

5.2

Amtssiegel (Prage- und Farbdrucksiegel) (V).

§ 2 DONot und Nr. 18.2.1 NotBek; Anzahl der Siegel; Vorkehrung gegen
Missbrauch; bei Wechsel des Notars Feststellung Uber die Ablieferung
an das bzw. Vernichtung der bisherigen Amtssiegel durch das
zustandige Landgericht, § 51 Abs. 2 BNotO.

Signatur- und Authentifizierungskarten (V).

Anzahl der ausgegebenen Signatur- und Authentifizierungskarten

(N- und M-Karten); sichere Aufbewahrung von Signatur und
Authentifizierungskarten; missbrauchssichere Verwahrung der PIN, § 33
BNotO.

6. Notarielle Akten und Verzeichnisse, Sammlungen

6.1

Fihrung der Akten und Verzeichnisse in Ubereinstimmung mit § 35
BNotO (S).
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6.2

6.3

6.4

6.5

Beachtung von § 35 Abs. 6 BNotO bei der
Aktenausscheidung/Léschung, Wahrung des Amtsgeheimnisses bei der
Vernichtung.

Fuhrung von Generalakten (§§ 46, 47 NotAktVV) (V); Fuhrung von
Nebenakten (§§ 40 bis 44 NotAktVV) (V).

Urkundenrolle (soweit vorhanden) (S).

AuRere Form: §§ 8, 17 DONot a.F.; Umfang; Anderungen: § 7 Abs. 2,
§ 17 Abs. 2 DONot a.F.; Verweisungen: § 8 Abs. 7 DONot a.F;
Vertretungsvermerke: § 33 Abs. 5 DONot a.F.; Namensverzeichnis zur
Urkundenrolle: § 13 DONot a.F.

Urkundenverzeichnis (§§ 7 bis 20 NotAktVV) (S).

Inhalt, Angaben, Zeitpunkt und Export der Eintragungen, Bestatigung.
Urkundensammlung und Erbvertragssammlung (§§ 31 bis 33
NotAktVV), Elektronische Urkundensammlung und Sondersammlung
(§§ 34 bis 39 NotAktVV) (S).

Ordnung; sichere Verwahrung; Ubertragung in die elektronische Form
unter Beachtung der Muster-Verfahrensdokumentation oder zulassiger
Abweichungen (§ 34 Abs. 2 NotAktVV, § 13 DONot); Einstellung und

Ldschung von Dokumenten.

Sammlung der Wechsel- und Scheckproteste (§ 45 NotAktVV) (V).

7. Urkundstatigkeit

7.1

Geschaftsentwicklung der Notarstelle (S).

Entwicklung des bereinigten (gewogenen) Geschaftsanfalls seit der letz-
ten Amtsprifung, bei erster Priifung seit Ubernahme der Notarstelle; der
bereinigte (gewogene) Geschaftsanfall wird ausgedrickt in bereinigten
Urkundenverzeichnisnummern.

Diese bereinigten Urkundenverzeichnisnummern werden aus den
Geschaftsubersichten der Notare (§ 7 DONot, Nr. 18.2.3 NotBek)
abgeleitet und von der Notarkasse automatisch errechnet. Sie kdnnen
beim Notar erfragt werden.

Die Notarkasse ermittelt die bereinigten Zahlen wie folgt:

e Beglaubigungen ohne Entwurf, Wechsel- und Scheckproteste
zahlen 1/10,

e Beglaubigungen mit Entwurf und Bescheinigungen des Notars wie
z.B. nach §§ 40 Abs. 2 Satz 2, 54 GmbHG und § 181 AktG zahlen
1/2,

e die ubrigen Beurkundungen zahlen voll.
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7.2

7.3

7.4

Beurkundungstatigkeit auRerhalb der gewdhnlichen Geschéaftszeiten,
Tatigwerden des Notars aulerhalb des Amtsbereichs (§ 10a BNotO)
oder des Amtsbezirks (§ 11 BNotO); vgl. auch Abschnitt IX der
Richtlinien der Landesnotarkammer Bayern.

Verwahrungen (S).
7.3.1 Verwahrungsbuch, Anderkonten (soweit vorhanden) (S).

§§ 10, 11 DONot a.F.; aulRere Form: § 11 DONot a.F. in
Verbindung mit Muster 3; Verweisungen auf die Eintragungen im
Massenbuch: § 11 Abs. 4 DONot a.F.; Jahresabschlusse: § 11
Abs. 5 DONot a.F.; Bestand am Prifungstag und an den
Jahresenden; Ubersichten (iber die Verwahrungsgeschafte: § 25
DONot a.F.

7.3.2 Massenbuch, Anderkontenliste (soweit vorhanden) (S).

AuRere Form: § 12 Abs. 1 DONot a.F. in Verbindung mit Muster 5;
Namensverzeichnis zum Massenbuch: § 13 DONot a.F.; Belege:
§ 27 Abs. 4 DONot a.F.; Bescheinigungen nach § 5 Abs. 3 Satz 3
DONot a.F.; Bestand am Prufungstag nicht abgewickelter Massen.

7.3.3 Verwahrungsverzeichnis (§§ 21 bis 30 NotAktVV) (S).

Inhalt, Angaben, Zeitpunkt und Export der Eintragungen,
Bestatigung.

7.3.4 Ort der Aufbewahrung von Wertgegenstanden und Art der
FOhrung der Barkasse (V).

Verzeichnis der in Verwahrung genommenen Erbvertrage (soweit
vorhanden); besondere Regelungen fur Erbvertrage (S).

§ 9 DONot a.F., § 8 DONot; Stand der Ermittlungen nach § 351 FamFG,
§ 20 Abs. 5 DONot a.F. einschlieRlich nochmaliger Kontrolle und
Dokumentation nach je funf Jahren, soweit erforderlich; Anfall der in
Verwahrung genommenen Erbvertrage.

8. Priufung der Geschaftsbehandlung

8.1

Allgemeines (V).

Uberwachung von Fristen und Terminen, Wiedervorlagewesen; sachli-
che und personen(gruppen)bezogene Schwerpunkte der Beurkun-
dungstatigkeit; datenschutzrechtliche Informationspflichten (Art. 13, 37
Abs. 7 DSGVO), Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten (Art. 30
DSGVO), technische und organisatorische Malinahmen (Art. 32
DSGVO).
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8.2

8.3

8.4

Zusammenarbeit mit den Gerichten und Behoérden (V).

Stellungnahmen der Amtsgerichte (Grundbuchamter und Registerge-
richte), sowie Finanzbehdrden, mit denen der Notar in der Regel
zusammenarbeitet.

Beziehung zu Rechtsuchenden (V).

Ergeben sich aus Eingaben Rechtsuchender an die Aufsichtsbehorden
oder Mitteilungen in Zivil- oder Strafsachen Hinweise auf Mangel der
Amtsfihrung? Ist ein versuchter Missbrauch eigener Amtstatigkeiten
insbesondere durch ,Reichsbirger” oder Anhanger ahnlicher Gruppen
bekannt? Ergeben sich aus einer besonders hohen Zahl von Urkunden
und Mitarbeitern Hinweise, dass keine ausreichende und individuelle
Belehrung und Beratung der Beteiligten durch den Notar personlich
erfolgt? Besteht der Anschein, der Notar habe wegen der Fille an
Geschaften und der dadurch notwendigen raschen Abwicklung der
Beurkundung fur ihre Belange nicht ausreichend Zeit?

Beurkundungsverfahren.

Erkenntnismittel: Stichproben im Terminkalender, Urkundenrolle (soweit
vorhanden), Urkundenverzeichnis, Urkundensammlung und
Erbvertragssammlung, Nebenakten.

8.4.1 Feststellung der Identitat der Beteiligten, § 10 BeurkG, § 5 DONot,
§ 10 Abs. 1 Nr. 1 GwG (V).

8.4.2 Beachtung von Mitwirkungsverboten und AusschlieRungsgrinden,
8§§ 3, 6, 7 BeurkG, § 18 Abs. 3 Nr. 1 DONot (V).

8.4.3 Feststellungen Uber die Geschaftsfahigkeit, § 11 BeurkG, § 18
Abs. 3 Nr. 3 DONot (V).

8.4.4 Nachweise fur die Vertretungsberechtigung, § 12 BeurkG, § 18
Abs. 3 Nr. 4 DONot (V).

8.4.5 Verlesen der Urkunden (V).

§§ 13, 13a, 14 BeurkG. Der Notar ist zur personlichen Amtsaus-
Ubung verpflichtet, § 25 BNotO.

8.4.6 Missbrauchliche Verfahrensgestaltungen; Neutralitatspflicht (S).

§ 17 Abs. 2a BeurkG, insbesondere § 17 Abs. 2a Satz 2 Nr. 2
BeurkG (beurkundete Unterschreitung der 14-Tagesfrist;
Einhaltung der 14-Tagesfrist; Stichprobenabgleich mit
Nebenakten); § 14 Abs. 1 bis 3 BNotO, Abschnitt Il der Richtlinien
der Landesnotarkammer Bayern; Belehrungspflichten und
Belehrungsvermerke; Beachtung der Vermittlungs- und
Gewahrleistungsverbote, § 14 Abs. 4 BNotO.
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9.

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.4.7 Einhaltung der Urkundsgewahrungspflicht, § 15 Abs. 1 Satz 1
BNotO (V).

Form und Gestaltung der Urkunden (V).
Formulierung; aulere Form: §§ 12, 14 DONot und Nr. 18.2.4 NotBek.
Urkundenvollzug (S).

Stichprobenweise Einsicht in laufende Akten; Bearbeitung der noch
nicht vollzogenen Urkunden; Uberwachung der Termine und Fristen;
zeitnaher Vollzug insbesondere bei hohem Geschaftsanfall;
MaRnahmen zur Beseitigung von Vollzugshindernissen; Abwicklung von
Treuhandauftragen.

Letztwillige Verfigungen (S).

§§ 27 ff. BeurkG; unverzigliche Ablieferung der letztwilligen Verfugun-
gen: § 34 Abs. 1 Satz 4 BeurkG; Vermerkblatt (soweit vorhanden): § 20
Abs. 1 DONot a.F.; ordnungsgemale Benachrichtigung der
Registerbehorde: § 31 Abs. 1 Nr. 1 lit. b NotAktVV, § 34a BeurkG, § 2
ZTRV; Gemeinsame Bekanntmachung Uber die Benachrichtigung in
Nachlasssachen vom 22. November 2022 (BayMBI. Nr. 729).

Rechtsgeschéafte im gewerblichen Immobilienvertrieb (S).

Beachtung der Vorschriften der MaBV, der §§ 305 ff. BGB (Allgemeine
Geschaftsbedingungen) und der aufgrund Art. 244 EGBGB erlassenen
Verordnungen; Verwendung zulassiger Maklerklauseln.

Verwahrungstatigkeiten (S).

Verbot der Bargeldannahme, § 57 Abs. 1 BeurkG; berechtigtes
Sicherungsinteresse, Klarheit der Hinterlegungsanweisung: § 57 Abs. 2
BeurkG; Durchfuhrung der Verwahrung: §§ 58 ff. BeurkG, § 10 DONot;
besonderes Augenmerk ist auf Verwahrungen zu richten, die nicht im
Zusammenhang mit einem Beurkundungsgeschaft stehen: Abschnitt Il
der Richtlinien der Landesnotarkammer Bayern.

8.10 Mitteilungspflichten (S).

Stichprobenweise Uberpriifung der Beachtung der Mitteilungspflichten
gemal § 54 EStDV, §§ 7, 8 ErbStDV, § 18 GrEStG, § 195 BauGB, § 40
Abs. 2 GmbHG, § 1626d Abs. 2 BGB, § 56 Abs. 5 PStV, § 379 FamFG
und § 44 Abs. 3 PStG.

Weitere Prufungen

9.1

Aufzeichnungen nach dem Geldwaschegesetz (S).
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9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Abstrakte Risikoanalyse nach dem Geldwaschegesetz sowie Zeitpunkt
der letzten Uberpriifung (§ 5 GwG), interne SicherungsmaRnahmen (§ 6
GwG), Muster einer konkreten Risikobewertung (§ 8 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2
GwG), Verantwortlichkeit und Schulungen der Mitarbeiter in der
Anwendung des Geldwaschegesetzes, Darstellung des
Geschaftsablaufs zur Risikobewertung, gegebenenfalls Darstellung
eines Bewertungskatalogs (§ 10 Abs. 2 GwG), Ablaufe zur
Identifizierung der Beteiligten und des wirtschaftlich Berechtigten

(§ 10 Abs. 1 GwG), Darstellung von Faktoren, bei denen regelmalig ein
héheres Risiko angenommen wird (§ 10 Abs. 2 GwG), abgegebene
Meldungen an die Zentralstelle fur Finanztransaktionen (§ 43 GwG).

Abrufverfahren aus dem Grundbuch (S).

Zustandigkeit fur den Grundbuchabruf. Stichprobenweise Priufung von
Abrufen aus dem Grundbuch zur Feststellung, ob den Abrufen jeweils
ein Amtsgeschaft zugrunde lag.

Erteilung isolierter Grundbucheinsichten (§ 133a GBO), Protokollierung.
Nebentatigkeiten des Notars, Gesellschaftsbeteiligungen (S).

Art der einzelnen Nebentatigkeiten (gleich, ob genehmigungspflichtig
oder genehmigungsfrei); zeitliche Beanspruchung durch die einzelnen
Nebentatigkeiten; Genehmigungserfordernisse: § 8 BNotO und Nr. 6
NotBek; Interessenuberschneidungen mit Amtstatigkeiten.
Gesellschaftsbeteiligungen; Vereinbarkeit mit § 14 Abs. 5 BNotO.
Fortbildung (§ 14 Abs. 6 BNotO), Umfang der Vortragstatigkeit des
Notars und sonstige Auftritte in der Offentlichkeit (vgl. Abschnitt VII der
Richtlinien der Landesnotarkammer Bayern) (V).

Vertretungen, personliche Amtsausubung (V).

Pflicht zur persénlichen Amtsausubung: §§ 25, 44 Abs. 1 Satz 2 BNotO
in Verbindung mit Abschnitt IV der Richtlinien der Landesnotarkammer
Bayern.

Wohnung des Notars (§ 10 Abs. 2 BNotO).

Anzeige von Abwesenheit oder Verhinderung des Notars (§ 38 BNotO,
§ 19 Abs. 5 DONot) (S).

Sonstiges (V).

Z.B. sonstige Versicherungen.

10. Gesamtergebnis
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